徐教职〔2010〕 16 号
关于对职业学校教学管理工作

进行视导的预备通知

各县(市)、区教育(社会事业)局，各职业学校：

为了进一步加强职业学校教学管理工作，不断提高职业教育教学质量，根据年度工作计划，决定于11月上旬组织专家对全市高等职业学校、星级职业学校进行教学管理工作视导。本次视导依据《教育部中等职业学校管理规程》、《教育部中等职业学校专业目录(2010年修订)》、《江苏省职业学校教学管理规范》文件，分三个阶段进行：  

一、自查阶段(9月—10月底)。学校对照有关要求，对学校教学管理工作进行全面深入自查，查找问题和薄弱环节，认真进行整改。

二、视导阶段(11月上旬—中旬)。对学校进行现场视导，检查内容包括：1、实施性教学计划。2、实践性教学文件。3、教学业务档案管理(教务管理、教师业务管理)。4、教学质量监控与评价制度的建设情况。5、专业负责人、课程负责人建设情况。6、师资培训计划及落实情况。7、课程改革成果及教师课程实施能力检查。8、 教材管理的规范性。9、教学管理创新。10、教学实施的现场管理。

三、整改阶段(11月下旬—12月底)。根据视导组现场反馈的问题，学校立即组织整改，并于视导一周后将整改工作方案报我局，我局将适时组织对学校整改情况进行检查。

请各县市区教育局和有关学校，高度重视本次视导工作，突出抓好各项制度的贯彻落实。视导时将根据学校具体情况，对每所学校确定不同的视导重点，重在查找薄弱环节，重在检查教学管理制度落实情况和实际工作效果，坚决杜绝突击编造文件、堆砌资料现象的发生，切实起到促进教学管理工作水平提高的目的。视导结果在一定范围通报，抄送学校主管部门。视导具体时间安排另行通知。
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