江苏省徐州机电工程高等职业学校

2011~2012学年 第2学期期末考试安排

一.成立学校期末考试领导小组：

组  长：任国兴

成  员：杜宗辉、张允志、李志浩、金学勤、姜玉柱、于孝忠、陈子银、吴德平
二.考试时间：

2012年6月28-30日
三、考区安排 ：
（一）考区：机电楼（教学一楼）、数控楼 （教学四楼）
（二）考区责任分工：

1.机电楼考务负责人：姜玉柱、李波（考点考试期间考场示意图与氛围等相关工作）

考务办公室：教室200 

考务人员：程欣（负责考务具体工作）；闻海、苏明七、皇甫大双（负责试卷准备、收缴及分发）；宗长俊、张宗明、沈晶（试卷收发与组织阅卷） 

考场负责：马桂先、赵琦（考前15分钟打开考场、维持考场外秩序与协助处理本考区突发事件）

2.数控楼考务负责人：陈子银（考点考试期间考场、考试氛围等相关工作）

考务办公室：数控系教务办公室

考务人员：王东斌（负责考务具体工作）；陈亚、沈兆振、张新国（负责试卷准备、收缴及分发）；张发海、牛艳、张婷（试卷收发与组织阅卷）
考场负责：赵士民（考前15分钟打开考场、维持考场外秩序与协助处理本考区突发事件）
四、要求：
1．各系部、监考老师及巡视人员，都要树立全校一盘棋的思想，服从安排，认真完成好期末考试工作。

2．考前，各系部要针对学生的实际情况，做好迎考复习安排工作，复习时间一般为一周。各系部领导从思想上和组织上要高度重视期末考试工作，要加强对任课教师的考前管理教育。各任课教师要制订期末复习计划，对学生进行全面、系统和认真的复习。

3．各考务人员要做好试卷的保密、封装及管理等项考务工作。

4．各系部学生管理办公室要配合教务做好学生考试的纪律教育及考场卫生等工作。

5．监考人员必须提前15分钟到指定的考务办公室领取试卷。迟到5分钟按规定为教学事故处理。

6．监考人员必须认真履行好监考职责，严肃考场纪律。对因监考不严出现的问题，学校将视情况追究有关人员的责任。

7．阅卷工作由各系部组织，统一安排集中流水阅卷，各系部行政主管领导对本系部的阅卷工作负全责。阅卷教师要严格按照评分标准，认真做好阅卷工作，及时、准确地完成阅卷任务，确保阅卷质量。教务处将组织对阅卷质量的抽查，发现阅卷问题要进行通报，并做出相应的处理。

8．考试结束后，各系部及时进行期末考试质量分析，制定出做好今后考试工作的整改措施，以书面形式报教务处。

五、巡视安排：
	时间
	场次
	巡视人员
	考区

	
	
	校领导
	部门领导
	系部领导
	

	6月28日

（周四）
	上午：

第一场（8:10-9:40）
第二场（10:00-11:30）
	贾涛、任国兴
	杜宗辉、张允志
	姜玉柱、丁得果
	机电楼

	
	
	
	
	陈子银、金学勤
	数控楼

	
	下午：

第一场（14:30-16:00）
第二场（16:20-17:50）
	孙建身、成伯君
	李志浩、张允志
	胡之华、李波
	机电楼

	
	
	
	
	胥继伟、于孝忠
	数控楼

	6月29日

（周五）
	上午：

第一场（8:10-9:40）
第二场（10:00-11:30）
	任国兴、王体民
	杜宗辉、李志浩
	姜玉柱、丁得果
	机电楼

	
	
	
	
	陈子银、金学勤
	数控楼

	
	下午：

第一场（14:30-16:00）
第二场（16:20-17:50）
	吴如根、成伯君
	杜宗辉、李志浩
	胡之华、李波
	机电楼

	
	
	
	
	胥继伟、于孝忠
	数控楼

	6月30日

（周六）
	上午：

第一场（8:10-9:40）
	任国兴、薛莲
	杜宗辉、张允志
	姜玉柱、丁得果
	机电楼

	
	
	
	
	陈子银、于孝忠
	数控楼
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