


教务发[2010]5号


关于做好2010届毕业答辩工作的通知

各系部：

根据学校工作安排，2010届专科毕业生将于2010年5月15日、5月22日进行毕业答辩工作。目前是毕业设计（论文）的撰写、修改、定稿的关健时期，各系部要加强毕业设计（论文）管理工作，指导教师要做好精心指导，使学生顺利完成毕业设计（论文）的后期工作。为进一步做好毕业设计（论文）管理，提高毕业设计（论文）的质量，现将2010届专科毕业答辩工作通知如下：
    一、学校成立毕业答辩工作领导小组
组  长：严建华
副组长：任国兴   王  浩
成  员：张允志   郑慧娟  姜玉柱  陈子银  吴德平 
    二、对各系部毕业答辩工作要求
1．各系部要成立毕业设计（论文）工作小组；各专业要根据学生人数成立“专业答辩”小组；“专业答辩”小组要在系部“毕业设计工作组”领导下具体负责本专业毕业生的毕业答辩工作，小组设组长一名，成员二名，秘书一名。
2．答辩小组工作职责：负责安排本专业学生答辩次序；组织学生答辩；评定答辩成绩；及时汇报、研究、处理答辩中出现的问题；写出答辩工作总结。
3．毕业答辩以公开方式进行，每位学生答辩时间为：学生自述10-15分钟，提问及答辩原则上为10分钟。
4．各系部所有答辩结束后，提交答辩工作总结。
    三、成绩评定
1．采用五级记分制：优秀（90~100分）、良好（80~89分）、中等（70~79分）、及格（60~69分）、不及格（60分以下）。优秀比例不超过20%，良好比例不超过40%。
2．毕业设计（论文）成绩应由指导教师、评阅教师和毕业答辩三部分组成，其中指导教师成绩占40%，评阅教师成绩占30%，毕业答辩成绩占30%。
四、学生要求
毕业生应在指导教师指导下按照《江苏徐州机电工程高等职业学校毕业设计（论文）撰写规范》独立完成毕业设计（论文）（详见教务处网站），期间应定期向指导教师汇报工作进展情况；答辩前一周将毕业设计（论文）交答辩小组；学生应做好答辩的准备工作，按时参加毕业设计（论文）答辩。
五、做好毕业设计（论文）资料归档工作
毕业设计（论文）工作结束后，各系应归档如下档案材料：
1．毕业设计（论文）任务书；
2．毕业设计（论文）一份；
3．毕业设计（论文）中期检查报告；
4．毕业设计（论文）评价意见；
5．毕业答辩记录及工作总结；
6．优秀毕业设计（论文）推荐表。
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