附件 1
江苏职业院校疫情防控期间在线教学工作材料体例
一、在线教学质量报告（模板）

篇题（三号仿宋居中，自命题）

学校名（四号楷体居中）

报告的正文采用 A4 模板，小四号宋体，1.5 倍行距，可插入图表，每个页面图文计为 950 字。报告全文共计约 4 页（近 4000 字）。

【标题】

一级标题（宋体四号字加粗）
二级标题（宋体小四号字加粗）
三级标题（宋体小四号字）

（1）四级标题（宋体小四号字）

①XXX；②XXX；③XXXX；④XXXX。（段内划分层次使用圈码数字标号）

【表格】 表号需在正文相应位置出现，推荐采用三线表。

表 1  XXXXXXXXXX（表题，小五号字加粗）
	样例
	1
	2
	3

	甲
	61.5
	71.4
	68.0

	乙
	73.2
	75.6
	65.2

	丙
	54.4
	78.6
	62.4


注：(a)…..；(b)…；(c)…. （表注说明，小五号字）
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【插图】 图号需在正文相应位置出现。

（a）
（b）
（c）
图 1    XXXXXXXXXX（图题，小五号字加粗）
(a)…..；(b)…； (c)….  （图注说明，小五号字）
二、在线教学典型案例（模板）

篇题（三号仿宋居中，自命题，含课程名称）

学校名+院系名（四号楷体居中）
作者 1，作者 2，作者 3…（小四楷体居中）

典型案例的正文采用 A4 模板，小四号宋体，1.5 倍行距，可以插入图表，每个页面图文计为 950 字。报告全文共计约 3 页（约 3000 字）。

标题、表格、插图的格式要求同前述“一、在线教学质量报告（模板）”。

【视频】 可同附课程相关的“说课”、“微课”或课程简介等视频文件（并填入附件 3），文件格式 MP4。在文本最后一行以“文本框”形式注明标题。
