江苏联合职业技术学院教学管理制度建设指导目录

	类别
	制度名称
	基本框架
	颁布单位

	1、
教学行政管理
	江苏省职业学校教学管理规范
	
	省教育厅

	
	江苏联合职业技术学院教学管理规程
	 
	学院

	
	关于加强分院二级管理的意见
	
	学院

	
	校系两级教学管理的实施意见
	1.总则
2.教学管理组织系统

3.校系两级管理职责
	各分院、办学点

	
	……
	
	各分院、办学点

	2、
专业建设与人才培养方案管理
	江苏省五年制高等职业教育专业设置办法
	
	省教育厅

	
	专业建设标准
	
	省教育厅

	
	专业指导委员会章程
	1.总则

2.机构设置与人员配备

3.工作职责机构设置

4.主要任务
	各分院、办学点

	
	人才培养方案管理规定
	1.人才培养方案的制定

2.人才培养方案的执行

3.人才培养方案的修改与调整
	各分院、办学点

	
	校企合作工作实施细则
	1.基本原则

2.目标任务

3.工作措施
	各分院、办学点

	
	……
	
	各分院、办学点

	3、
课程管理
	课程建设管理办法
	1.指导思想

2.基本原则
3.建设目标

4.内容与任务

5.评估与验收

6.经费管理

7.保障措施
	各分院、办学点

	
	课程标准编制基本要求
	
	学院

	
	课程标准编制与管理规定
	1.课程标准的编审原则

2.课程标准的编制

3.课程标准的实施
	各分院、办学点

	3、
课程管理
	精品课程建设管理办法
	1.指导思想

2.建设重点

3.实施步骤与运行管理

4.经费资助与管理
	各分院、办学点

	
	精品课程建设评审标准
	1.课程设置

2.教学内容

3.教学方法与手段

4.教师队伍

5.实践条件

6.教学效果

7.特色创新
	学院

	
	选修课管理规定
	1.课程开设

2.学生选课原则

3.教学组织及管理

4.课程考核与成绩登记
	各分院、办学点

	
	重修课管理规定
	1.重修课安排

2.教学组织及管理

3.课程考核与成绩登记
	各分院、办学点

	
	教材建设管理办法
	1.组织领导

2.基本要求

3.教材编写申报与审批

4.教材选用与征订

5.经费资助

6.质量要求

7.教材评估
	各分院、办学点

	
	……
	
	各分院、办学点

	4、

教学运行管理
	教师教学工作规范
	1.总则

2.教学文件

3.课前准备

4.授课

5.辅导和作业

6.课程考核

7.毕业设计与毕业论文、
	各分院、办学点

	
	教学常规检查制度
	1.目的与意义

2.组织与实施

3.形式与内容

4.检查情况与处理
	各分院、办学点

	
	排课、调课、代课、停课规定
	排课、调课、代课、停课原则及具体内容
	各分院、办学点

	
	教学事故认定及处理办法
	1.总  则

2.教学事故的定义

3.教学事故的认定

4.教学事故的处理与处分

5.教学事故的申诉与仲裁

6.附则
	各分院、办学点

	4、

教学运行管理
	考核规程
	1.考试命题
2.试卷与保管

3.资格审查
4.考试实施
5.监考

6.违纪作弊处理
7.成绩登录
8.补考
	各分院、办学点

	
	实践教学管理规定
	1.实践教学环节与要求

2.实践教学的组织与管理

3.实践教学指导老师

4.实践教学基地建设
	各分院、办学点

	
	实训基地管理制度
	1.主要任务

2.管理流程

3.工作人员职责与管理办法

4.学生实训管理办法

5.资产管理制度
	各分院、办学点

	
	教学仪器设备管理办法
	1.购置入库

2.保管使用、
3.维护维修

4.借用调拨
5.报损报废
	各分院、办学点

	
	学校技能大赛工作制度
	1.指导思想

2.组织制度

3.系部职责

4.学校保障机制
	各分院、办学点

	
	学生顶岗实习管理办法
	
	学院

	
	毕业设计（论文）工作规程
	1.目的与要求

2.组织

3.毕业设计（论文）教学工作基本规程

4.选题、指导

5.毕业设计（论文）答辩

6.毕业设计（论文）归档和管理
	各分院、办学点

	
	学分制实施办法
	1.总则

2.课程与学分

3.课程选修

4.课程重考与重修

5.成绩评定

6.教学组织与管理

7.其它
	各分院、办学点

	
	教学档案管理细则
	1.基本原则

2.岗位职责

3.归档范围

4.检查考核
	各分院、办学点

	4、

教学运行管理
	体育工作实施意见
	1.总则

2.体育课教学

3.课外体育活动

4.课余体育训练与竞赛

5.体育教师教学规范

6.体育工作研究

7.场地、器材、设备与经费
	各分院、办学点

	
	图书馆规章制度
	1.图书馆工作规则

2.图书馆工作人员岗位职责

3.图书馆借阅规则

4.团书馆借阅违规处理办法

5.图书采购规定
	各分院、办学点

	
	……
	
	各分院、办学点

	5、
教学质量管理
	加强教学督导工作的意见
	
	学院

	
	主要教学环节质量标准
	1.课堂教学环节质量标准

2.实训教学环节质量标准
3.考核环节质量标准
4.校外顶岗实习环节质量标准
5.毕业设计（论文）环节质量标准
	各分院、办学点

	
	教学督导工作制度
	1.目的与作用

2.组织机构

3.校、系两级督导组织的职责

4.教学督导的主要工作方式

5.教学督导的相关要求
	各分院、办学点

	
	教师教学工作考核办法
	1.组织领导

2.考评内容

3.程序与方法

4.结果及应用
	各分院、办学点

	
	……
	
	各分院、办学点

	6、

教师队伍管理
	专业带头人认定条件
	
	学院

	
	骨干教师、专业带头人评选与管理办法
	1.评选条件

2.评选办法

3.管理与使用

4.考核、待遇
	各分院、办学点

	
	教学能手及教学名师评选与管理办法
	1.评选条件

2.评选办法

3.管理与使用

4.考核、待遇
	各分院、办学点

	
	教学团队建设与管理办法
	1.总则

2.建设目标、任务与职责

3.建设内容

4.管理办法

5.附则
	学院

	6、

教师队伍管理
	教学团队建设与管理实施办法
	1.评选条件

2.建设办法

3.管理与使用

4.考核、待遇
	各分院、办学点

	
	兼职教师聘用及管理办法
	1.聘任条件

2.管理与考核

3.待遇及酬金发放办法
	各分院、办学点

	
	专业教师参加实践锻炼的有关规定
	1.指导思想

2.参加对象

3.实践锻炼的方式及任务

4.实践时间

5.组织实施

6.专业教师实践锻炼的要求

7.考核办法

8.实践锻炼期间相关待遇
	各分院、办学点

	
	教师进修培训管理规定
	1.主要形式

2.安排原则

3.申报条件及范围

4.申报程序

5.组织管理

6.费用及待遇
	各分院、办学点

	
	“双师型”教师培养及管理办法
	1.“双师型”教师认定条件

2.认定程序

3.管理与使用
	各分院、办学点

	
	……
	
	各分院、办学点

	7、
教科研管理
	课题（项目）管理办法
	1.总则

2.课题（项目）申报

3.立项

4.过程管理

5.经费管理

6.结题与验收
	各分院、办学点

	
	教科研成果评选奖励办法
	1.评选范围

2.评选条件
3.评选程序和要求
4、奖励方式
	各分院、办学点

	
	……
	
	各分院、办学点


注：省教育厅和学院出台的教学方面的文件、规定，各分院和办学点原则上都要制订实施方案（或实施细则）。
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