江苏安全技术职业学院系部教学资料明细
  1 专业建设
1.1 专业（群）建设规划（1.1,4.2）
1.1.1 XXX专业（群）20XX-20XX三年建设规划
1.1.2 XXX专业（群）20XX年建设计划
1.1.3 XXX专业（群）20XX年建设总结
1.2 专业建设过程资料（与规划、计划和总结要一致）
1.2.1 XXX专业调研资料（分新设专业调研、人才培养方案、课程标准制（修）订调研等）（4.2）
    1.2.1.1 XXX专业调研计划（含调研方案、调研用表等）
    1.2.1.2 XXX专业调研工作布置会议资料
    1.2.1.3 XXX专业调研过程资料（原始的调研记录、调研表、调研现场照片等）
    1.2.1.4 XXX专业调研报告
1.2.2 新设（调整）专业申报资料（4.2）
  1.2.2.1 国家、省相关文件精神

1.2.2.2 校、系相关文件
1.2.2.3 XXX专业设置（调整）调研报告
1.2.2.4 XXX专业人才培养方案
1.2.2.5 XXX专业设置（调整）论证资料（含论证会议资料、论证报告等）
1.2.2.6 XXX专业设置（调整）申请表；
1.2.2.6 新专业（调整专业）申报必要的佐证资料
     1.2.3 人才培养方案制（修）订资料(4.3)
        1.2.3.1 国家、省和学校的相关文件精神
        1.2.3.2 XXX系人才培养方案制（修）订实施方案
        1.2.3.3 XXX专业人才培养方案制（修）订调研报告
        1.2.3.4  XXX专业人才培养方案制（修）订审核、论证资料（含审核、论证会议资料、论证报告、审核资料等）
        1.2.3.5 XXX专业人才培养方案
1.2.2.4 XXX专业设置的调研报告、论证报告及原始材料；

1.3 校级以上重点、特色专业或专业群建设相关材料(4.2)
1.3.1 国家、省、市和学校文件精神
1.3.2 重点、特色专业或专业群建设申报材料
1.3.3 重点、特色专业或专业群建设立项文件
1.3.4 重点、特色专业或专业群建设方案
1.3.5 重点、特色专业或专业群建设实施过程资料
1.3.6 重点、特色专业或专业群建设成果及评价资料
2 课程建设台账(4.4)
2.1 课程标准汇编
2.1.1 学校关于课程标准汇编的通知、文件等
2.1.2  XXX系（部）或专业课程标准制（修）订实施方案
2.1.3 《XXX》课程标准制（修）订调研资料
2.1.4 《XXX》课程标准论证审核资料
2.1.5  XXX专业课程标准汇编
2.2 在线开放课程、精品课程或资源库等建设资料
2.2.1 国家、省、市和学校文件精神
2.2.2 申报资料
2.2.3 建设方案
2.2.4 建设实施过程资料
2.2.5 建设成果资料
2.2.5 建设成果使用资料

2.2.6 建设成果评价、获奖等资料
2.3 企业课程、特色课程等开设资料
2.3.1 开设实施计划
2.3.2 课程标准
2.3.3 授课计划
  2.3.4 教案
2.3.5 课件及其它课程资源
2.3.6 教学实施过程资料
2.3.7 考核评价资料
3 教材建设(4.4)
3.1 教材的选用
3.1.1 教材建设、选用相关文件
3.1.2 教材选用审批表
3.1.3 XXX学期XXX系教材选用汇总表
3.2 校本教材建设
  3.2.1 XXX系校本教材建设计划
  3.2.2  XXX系校本教材统计表

  3.2.3 《XXX》校本教材建设过程资料
  3.2.4 《XXX》校本教材样本及配套资源
3.3 重点、规划教材建设
  3.3.1 国家、省、市或学校重点、规划教材建设申报通知文件
  3.3.2 建设申请表
  3.3.2 建设申请佐证资料
  3.3.3 建设立项资料
  3.3.4 建设方案
  3.3.5建设过程资料
  3.3.6建设成果
3.3.7 建设成果评价及获奖等资料
3.4 参编、主编教材情况
  3.4.1 参编、主编教材统计表
  3.4.2 参编、主编教材样书及配套资源
  3.4.3 参编、主编教材获奖、佐证等资料
  4 实践教学台账
     4.1 校内实训条件建设(3.1)
       4.1.1 XXX系实训室一览表（主要包括实训室名称、具体位置、建筑面积、设备台套数、工位、设备总值、建设日期、适用专业、主要实训项目、负责人、负责人联系方式、安全责任人、安全责任人联系方式等项）
       4.1.2 XXX系实训室设备台账（主要包括设备编号、分类号、设备名称、型号、规格、来源、国别码、单位、数量、单价、总价值、购置日期、现状码、使用方向、单位编号、责任人、存放地、使用现状、出厂号、出厂厂家、出厂日期、产权、产权单位、所属实训室、设备类别、报废时间、维修记录等信息）
      4.1.3 XXX系校内实训室简介（图文并茂，体现企业文化和职场氛围，从符合课标要求角度简介实训室配置、作用及特色等。）
      4.1.4 实训室的规章制度
根据实训室的实际制定每一个实训室的相关规章制度，主要包括：
（1）具有学科专业特色的各实训室管理制度

（2）具有学科专业特色的各实验室安全管理制度
（3）安全检查与值班值日制度
（4）仪器设备的安全操作规程（必须上墙）
（5）危险性实验操作规程（上墙）
（6）特种设备专项管理制度
（7）应急预案
（8）实验室安全培训及准入制度
（9）实验室安全评估制度
（10化学品、生物、辐射、电气、机械、排污、仪器设备等安全管理规定?
（11）废弃物安全管理制度
（12）关键岗位持证上岗制度
（13）结合实验室实际制定实验室责任人岗位职责
      （以上仅供参考，结合实际选择制定，这里没有列的，根据实训室情况需要具备的制度也要制定。）
      4.1.5 校内新建实训室建设台账
        4.1.5.1建设方案
        4.1.5.2 建设方案论证、审批资料
        4.1.5.3 标书
        4.1.5.4 合同
        4.1.5.5 评估验收资料
      4.2 校外实习条件建设(3.2)
        4.2.1 校外实习基地一览表（主要包括基地名称、依托单位、建设日期、面向专业、实训项目、产学研合作情况等）
        4.2.2 校外实习基地协议
        4.2.3 校外实习基地简介（从能满足学生校外实习计划要求，图文并茂，简介实训基地设施设备、岗位设置、管理等基本情况）
        4.2.4 校外实习管理制度
        4.2.5 校企共建资料
      4.3 校内实训教学资料(4.6)
        4.3.1 XXX系校内实训教学实施计划
        4.3.2 教师的授课资料（授课计划、课题教案、课日教案、日志、汇编成册的实习资料、考核试卷、成绩评定表、实习鉴定表等）
        4.3.3 《实验（训）室使用情况记录本》
        4.3.4 《实验（训）室仪器设备使用记录本》
      4.4 实训室安全检查台账（检查要求：实验室除不定期检查外，实验实训指导教师必须每次课检查一次，实训室负责人每周检查一次，系部每月检查一次，学校结合寒暑假及重大节日每季进行一次大检查。）(4.6)
        4.4.1 教师每次课检查记录及处理结果（在授课资料中要包括）
        4.4.2 实训室负责人检查记录、处理措施及处理结果

        4.4.3 系部检查记录、处理措施及处理结果

      4.5校外实训教学资料(4.6)
        4.5.1 XXX系校外实习计划
        4.5.2 校外实习通知

        4.5.3 校外实习安排

        4.5.4 校外实习协议

        4.5.5 校外实习安全教育资料

        4.5.6 校外实习安全巡查资料

        4.4.7 校外实习教师指导资料（指导计划、教案、考勤、指导记录、考核、成绩评定等）
        4.5.8 学生的实习手册
      4.6 毕业设计、答辩资料（4.6）
        4.6.1 XXX系XXX级毕业设计实施方案
        4.6.2 教师的指导计划

        4.6.3 毕业设计指导过程资料

        4.6.4 毕业设计中期检查资料

        4.6.5 XXX系XXX界毕业答辩实施方案

        4.6.6 毕业答辩过程资料

        4.6.7 学生毕业论文

        4.6.8 学生毕业答辩成绩汇总

        4.6.9 XXX系毕业设计指导及答辩情况的总结
      4.7 学生技能鉴定及考证资料（4.6）
        4.7.1 技能鉴定报名、考试通知

        4.7.2 技能鉴定报名资料
        4.7.3 技能鉴定考场准备单

        4.7.4 技能鉴定现场照片等过程资料

        4.7.5 技能鉴定成绩
        4.7.6 技能鉴定总结

        4.7.7 学生职业资格证书取证率统计（及时记录，实时更新）

      4.8 校企合作相关台账（4.1）
        4.8.1 专业建设指导委员会名单
        4.8.2 专业建设指导委员会工作制度
        4.8.3 专业建设指导会员会活动、年会材料

        4.8.4 系部主要合作企业一览表及情况统计
        4.8.5 校企合作项目资料（含人才培养合作、项目合作、产学研案例等）

      4.9 实训耗材计划和使用记录（3.1，4.6）
        4.9.1 XXX学期XXX系实训耗材计划
        4.9.2 实训耗材领用审批资料
        4.9.2 XXX学期XXX系实训耗材使用情况汇总表
        4.9.2 XXX学期XXX系实训耗材使用情况总结（与计划比较进行总结不够、剩余等原因）
   5 教学管理
     5.1 XXX系（部）教学管理制度汇编（1.2，7.1）
     5.2 XXX学期XXX系教学工作计划（期初要提供）（1.3）
     5.3 XXX学期XXX系教学工作总结（期末要提供）（1.3）
5.4 教学组织和实施情况（7.3）
       5.4.1 XXX系（部）教学实施计划
       5.4.2 XXX系（部）教学进程表
       5.4.3 XXX系（部）教师课程表
       5.4.4 XXX系（部）教学日志（包括工作记录、巡查记录、问题及处理措施和处理结果等）

5.4.5调课表及调课汇总表
5.4.6 教学周（月）工作计划
5.4.7 教学周（月）工作总结
5.4.8 系部教学例会记录、照片等资料

     5.5期初期中期末教学常规检查台账（7.3）
       5.5.1 XXX学期XXX系期XXX教学检查方案
       5.5.2 教学检查过程资料（统一使用教务处制定的检查表）
       5.5.3 XXX学期XXX系期XXX教学检查成绩汇总
       5.5.4 XXX学期XXX系期XXX教学检查总结
       5.5.5 XXX学期XXX系期XXX教学检查存在问题整改措施
       5.5.6 XXX学期XXX系期XXX教学检查存在问题整改检查及总结资料
     5.6 教学单项检查资料（7.3）
6 教研室资料（2.3）
  6.1 教研室工作计划
  6.2 XXX教研室教研活动安排表

  6.3 教研室教研活动记录本
  6.4 教研室开展讲座、教师教学竞赛、学生学科知识竞赛、课题研究等台账资料。
7 教学方法与手段改革资料（4.5）
  7.1 XXX系部教学改革方案
  7.2 XXX专业（课程）教学改革方案
  7.3 教学改革实施过程资料（课程标准、授课计划、教案、自制的教具学具、教学资源库、学生的作业、作品或成果、考核评价资料等资料）
要求：采用突出学生主体地位，有助于学生能力发展，有利于教学目标实现的教学方法；素质教育与专业教学协同，教书与育人结合；重视作业批改、课后辅导、日常教学效果诊断与改进；选用有效检验教学目标达成的考查考试方式。
7.4 教学改革效果评价资料
7.5 XXX专业（课程）教学改革总结
7.6 XXX系部教学改革资料
8 考试资料（4.5）
  8.1 考试通知
  8.2 教师考前动员会及学生考前教育资料
  8.3 命题安排及监考安排
  8.4 监考须知及考试须知
8.5 阅卷安排及阅卷要求
8.6 试卷、答案等装订材料（封面、样卷、标准答案、试卷分析、学生成绩表、学生试卷等）      

9教学督导
9.1系部督导组织机构（7.1）
9.2系部日常教学督导材料（7.3）
9.2.1督导计划
9.2.2督导听课笔记
9.2.3课堂教学评估表
9.2.4督学情况记录表
9.2.5督导反馈表
9.2.6督导情况汇总表
9.3 系部评教评学资料（7.3）
  9.3.1系部评教评学方案
  9.3.2 系部评教评学过程资料
  9.3.3 系部评教评学的汇总和总结

9.4系部领导听课记录本、听课节数汇总表（7.3）
9.5教学质量考核相关材料（7.3）
  9.5.1教学质量考核方案
  9.5.2 教学质量考核过程资料
  9.5.3 教学质量考核成绩汇总
  9.5.4 教学质量考核总结

9.6 学生座谈会资料（7.3）
  9.6.1 学生座谈会通知
  9.6.2学生座谈会考勤表
  9.6.3学生座谈会记录

  9.6.4学生座谈会反映问题处理措施及结果

  9.6.5学上座谈会总结

  9.6.7 学生座谈会报道资料
10 项目建设台账（6.1，4.5，4.3，4.4，3.1，3.2，2.3）
10.1 省、市、学校等关于项目建设申报和立项的文件
10.2 项目申报资料

10.3 项目建设计划或方案

10.4 项目建设过程资料

10.5 项目建设成果及总结资料

10.6 项目建设绩效评估资料
    11 技能竞赛、教科研等取得的成绩情况（4.6，6.1等）
11.1 统计表
11.2 佐证材料复印件
11.3 通讯报道资料
备注：括号内红字是对应新建高职校评估资料清单情况，仅供参考。

