


教务发[2010]6号


关于对实验实训（室）车间管理规范检查评比的通知

各单位：

　　实验实训（室）车间是学校进行教学、科研的重要基地，其管理与建设水平将直接影响着我校教学水平、科研质量和学生创新能力的培养与提高。因此，加强实验实训（室）车间的建设，创新管理体制，提高科学管理水平，使实验实训（室）车间管理工作制度化、规范化和科学化，将对我校教学、科研和人才培养起到积极的推进作用。

对实验实训（室）车间管理规范检查评比目的是使全校各类实验实训（室）车间建设和管理工作科学化、规范化和制度化，提高实验实训（室）车间及其仪器设备的利用率，充分发挥实验实训（室）车间在人才培养、科学研究、社会服务方面的作用，将进一步调动全校实验室工作人员的积极性，推动实验实训（室）车间各项工作的开展。现将有关事项通知如下：

一、检查对象：系部所有实验实训（室）车间

二、检查时间：5.20上午8:30在教务处集合。

三、参加人员

系部主任、教学主任、教务处、科研处

四、有关事项

1.系部两个或两个以上房间的实验实训（室）车间单独打分，取其平均数为其检查分数；
2.系部分数取其所有参评实验实训（室）车间得分的平均分。
3.奖惩：

　按系部排名，系部主任为第一责任人，与学期教学考核挂钩。

希望各系部认真准备，以迎接这次检查评比。

附件：徐州机电工程高职校实验实训（室）车间管理规范评分表

                                     教务处
                          二0一0年五月五日

附件：

徐州机电工程高职校实验实训（室）车间管理规范评分表

系别：　　　  　　实验实训（室）车间名称　　　　    　位置：
	序号
	项目
	分值
	标准评分
	得分
	备注

	1
	规章制度
	管理规定
	10
	每少一处扣1分；

每少一处上墙扣0.5分
	
	

	
	
	安全操作规程
	
	
	
	

	
	
	学生安全须知
	
	
	
	

	2
	有关记录
	设备台帐
	5
	没有扣5分，登记不全扣1分
	
	

	
	
	使用（借用）记录
	5
	每发现1处不全扣0.5分
	
	

	
	
	维修记录
	5
	完好率不达标扣2分；

每发现1处没有维修记录扣0.5分
	
	

	3
	卫生
	桌面、仪器设备、柜具等无灰尘
	10
	每发现一处扣5分，直至该项分数扣完
	
	

	
	
	地面无尘土，无积水，无果壳纸屑、香烟蒂头等垃圾及痰渍，卫生死角打扫干净。
	10
	每发现一处扣2分，直至该项分数扣完
	
	

	
	
	墙面无乱刻乱画，无脚印及其它污迹，不乱拉线、乱张贴
	10
	每发现一处扣2分，直至该项分数扣完
	
	

	
	
	门窗玻璃应明亮、清洁，无明显水迹及其它污迹
	5
	每发现一处扣2分，直至该项分数扣完
	
	

	
	
	仪器设备摆放整齐，布局合理
	10
	每发现一处扣5分，直至该项分数扣完
	
	

	
	
	清扫工具摆放整齐，无杂物堆放
	5
	每发现一处扣3分，直至该项分数扣完
	
	

	4
	安全
	电气开关盒，电线无积尘，无裸露
	5
	每发现一处扣3分，直至该项分数扣完
	
	

	
	
	有安全保护设施
	5
	每发现一处扣1分，直至该项分数扣完
	
	

	
	
	安全通道畅通
	5
	无全扣
	
	

	5
	文化氛围
	与专业相适应的文化氛围布置
	10
	无全扣；未完善酌情扣除。
	
	

	总分
	100
	
	
	


