


教务发[2010]1号

关于举办教研室主任培训班的通知
各系部：
    为进一步强化教研室在教学运行过程中的教学、教研和管理职能，切实提高教研室主任的综合能力，经研究决定举办教研室主任培训班。现将有关事宜通知如下： 

    一、培训对象：
    各系教研室主任
    二、培训内容及课时安排：
	序号
	授课内容
	上课时间
	主讲人
	备注

	1
	开班典礼
	1.28
	校领导
	

	2
	教研室主任岗位职责和考核办法
	1.28
	任国兴
	

	3
	精品课程建设
	1.28
	温永康
	

	4
	教学管理与领导艺术
	1.28
	严建华
	

	5
	研讨
	1.28
	
	

	6
	培训班总结
	1.29
	
	


    三、培训时间：
2010年1月28日。
四、培训地点：
校办公楼四楼
五、要求
1、要高度重视。这次培训，是提高教研室主任综合能力的有效途经。参训人员要本着对教学高度负责、对自己高度负责的精神，以积极、认真的态度参加培训，认真学习、重点突破、取长补短、全面提高。各教学单位负责人及教研室负责人要全程参加，不得缺席。
2、要注重效果。教研室作为教学与管理的基层组织，在提高教学质量、科研水平上发挥着重要作用，教研室工作的好坏直接关系到教学质量的提高与教师队伍的稳定。教研室主任要意识到自己肩负的责任，通过此次培训，切实加强教研室建设，充分发挥教研室的作用，强化责任意识、大局意识、质量意识、效率意识，更好地完成所承担的教学、科研以及其他各项工作。
3、培训结束，各教研室主任要撰写教研室工作计划（教学、科研、师资队伍、实验室建设等），上交教务处存档。
徐州机电工程高等职业学校教务处
                                        二O一O年一月十五日
